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关于印发《化学化工学院学生教学信息员工作细则（试行）》的通知
各教研室、实验中心及有关部门：
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（共印15份） 
附件：

化学化工学院学生教学信息员工作细则（试行）
第一章  总则

第一条　教学信息员制度是教学质量监控体系的重要组成部分，是学生对学院教学工作进行监督、提供建议的一种渠道；是加强学生参与教学管理和自我管理、自我教育的一种措施。

第二条  建立教学信息员制度的目的是：建立有效的教学管理人员、教师、学生三方的信息沟通渠道，通过教学信息员提供的各种教学活动反馈信息，全面了解学院教学情况，及时整改，进一步提高教学质量。

第二章  组织领导

第三条  学院设立学生教学信息站，院学生会学习部部长、教务工作学生助理员为教学信息中心成员并推举信息站站长、副站长各一人，成员12人左右。 

第四条  教务工作学生助理员由各班班主任推荐，由院办公室直接领导。学生教学信息员自愿报名、院长办公室和辅导员考核产生。

第五条  教务工作学生助理员和学生教学信息员任期一年，可连任。

第三章  选聘条件

第六条  实事求是，坚持原则，遵守纪律，认真负责，有参与教学管理的积极性，热心参与学校教学改革。

第七条  学习态度端正，成绩优良。

第八条  团结协作精神强，能代表同学反映意见。

第九条  有较强的观察、分析能力和信息处理能力以及良好的文字表达能力。

第四章  工作职责

第十条  教学信息站负责学院教学信息站的日常管理与教学信息的收集、整理及核实；向学院反馈学生的合理意见和建议；完成院长办公室交办的其它工作任务。 

第十一条  教学信息员职责：

1、负责收集和整理所在班级学生对教学工作的意见和要求，并写出书面形式交信息站站长。

2、反映学生对教学管理部门（包括教学管理制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理等）的意见和建议。

3、反映学生对任课教师教学态度、教学水平的意见和建议、教学过程的各环节（备课、课堂教学、实验教学、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试等）的意见和建议。

4、反映所在班级学生在树立优良班风、学风等方面的先进事迹，反映所在班级学生在遵守校纪校规、上课出勤、晚自习以及考风等方面的情况。
第五章  学生信息员的管理

第十二条  教学信息中心、教学信息站站长应对提供教学信息的信息员负保密责任。

第十三条  学院将保护教学信息员的权益，对故意损害教学信息员名誉或造成其他伤害的个人或部门给予严肃处理，追究相应责任。

第十四条  学生教学信息中心成员的培训和管理由院长办公室负责。

第十五条  辅导员建立学生信息员工作档案，并将各学生信息员工作质量作为评选优秀学生信息员的重要依据。

第十六条  教学信息员实行聘任制，对任期内违反有关规定者，予以解聘。
第六章  附则

第十七条  本细则由院长办公室负责解释组织实施。

第十八条  本细则自发布之日起执行。
化学化工学院
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